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PORTARIAS
PORTARIA N°2.811/2025.

Disp6e sobr e a concessao de aposentadoria voluntaria por idade e tempo de contribuicdo a servidora

JOSELIA SANTOSDA SILVA.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE CORURIPE, Estado de Alagoas no uso de suas atribuicdes que |he sio
conferidas peloinciso X, do art. 2°, daLei Municipal n°1.158, de 24 de marco de 2010, e demais normas aplicaveis.

Considerando o processo administrativo de n® 0185889/2025.

Considerando o Parecer Juridico de lavra da Procuradoria Geral do Municipio de Coruripe/AL no Processo de

039/2025 - GAB PROC CBSWV

RESOLVE:
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Art. 1° - Conceder aposentadoria voluntaria por idade e tempo de contribuicéo, a servidora Josélia Santos da Silva,
brasileira, casada, inscrita no CPF n.° 787.455.944-49 e PIS'/PASEP n° 1.704.417.781-4, cargo efetivo de Professora
, Nivel Especializacdo, Classe |, da Prefeitura Municipal de Coruripe/AL, matricula 0554, lotada na Secretaria
Municipal de Educagdo, com fulcro no art. 15, da Lei Municipa n® 1.158/2010, com proventos integrais,
calculados com paridade, de acordo com o art. 6° da EC 41/03 e alteracbes introduzidas pela EC n° 47/05, de 05 de
julho de 2005, por ter completado 30 anos, 09 meses e 15 dias de tempo de servigo/contribui¢éo conforme processo
administrativo supramencionado.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
Registre-se, publique-se, cumpra-se.

Coruripe/AL, 01 de outubro de 2025.

MARCELO BELTRAO S| QUEIRA
Prefeito

PORTARIA N° 2.812/2025

Dispde sobr e a concessao de aposentadoria voluntaria por idade e tempo de contribuicdo — Especial
Magistério a servidoraZENILDA JOSEFA DA SILVA OLIVEIRA.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CORURIPE, Estado de Alagoas no uso de suas atribuicdes que lhe sio
conferidas pelo inciso X, do art. 2°, daLei Municipal n°1.158, de 24 de marco de 2010, e demais normas aplicavels.

Considerando o processo administrativo de n® 0186234/2025.

Considerando o Parecer Juridico de lavra da Procuradoria Geral do Municipio de Coruripe/AL no Processo de
038/2025 — GAB PROC CBSWV

RESOLVE:

Art. 1° - Conceder aposentadoria voluntaria por idade e tempo de contribuicdo — Especial M agistério, a servidora
ZENILDA JOSEFA DA SILVA OLIVEIRA, brasleira, casada, inscrita no CPF n.° 985.679.854-04 e
PIS'PASEP n° 1.263.180.701-6, cargo efetivo de Professora, Nivel Especiaizacdo, Classe |, da Prefeitura
Municipal de Coruripe/AL, matricula 1004, lotada na Secretaria Municipa de Educagéo, com fulcro no § 1°, do art.
15, da Lei Municipal n° 1.158/2010, com proventos integrais, calculados com paridade, nas formas do art. 6° da
EC 41/03, por ter completado 27 anos e 23 dias de tempo de servigo/contribuigdo, conforme processo administrativo
supramencionado.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.
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Coruripe/AL, 01 de Outubro de 2025.

MARCELO BELTRAO S| QUEIRA
Prefeito

PORTARIA N°2.813/2025

Dispde sobr e a concessao de aposentadoria voluntaria por idade e tempo de contribuicdo — Especial
Magistério a servidora ABONAM ROSA DA SILVA.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CORURIPE, Estado de Alagoas no uso de suas atribui¢des que |he s3o
conferidas peloinciso X, do art. 2°, daLei Municipa n°1.158, de 24 de marco de 2010, e demais normas aplicaveis.

Considerando o processo administrativo de n® 0186350/2025.

Considerando o Parecer Juridico de lavra da Procuradoria Geral do Municipio de Coruripe/AL no Processo de
037/2025 — GAB PROC CBSWV

RESOLVE:

Art. 1° - Conceder aposentadoria voluntaria por idade e tempo de contribuicdo — Especial Magistério, a servidora
ABNOAM ROSA DA SILVA, brasileira, solteira, inscrita no CPF n.° 863.278.014-04 e PIS/PASEP n°
1.250.718.814-8, cargo efetivo de Professora, Nivel Especializagdo, Classe |, da Prefeitura Municipal de
Coruripe/AL, matricula 0071, lotada na Secretaria Municipal de Educacé@o, com fulcro no § 1°, do art. 15, da Lei
Municipal n° 1.158/2010, com proventos integrais, calculados com paridade, nas formas do art. 6° da EC 41/03,
por ter completado 27 anos e 23 dias de tempo de servico/contribuicdo, conforme processo administrativo

supramencionado.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
Registre-se, publigue-se, cumpra-se.

Coruripe/AL, 01 de Outubro de 2025.

MARCELO BELTRAO S| QUEIRA
Prefeito

Registro N°: 08020
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

OUTROS

INSTRUC;AO NORMATIVA SEMAD N° 3.001/2025
Orienta os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica do Poder Executivo Municipal, quanto a gestédo e
digitalizacéo de documentos arquivisticos.

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE CORURIPE — ALAGOAS, no uso de suas
atribuicoes, tendo em vista o disposto na Constituicdo Federal de 1988; naLei Federal n° 8.159/91; naLei Federa n°
12.527/11; na Lei Orgéanica Municipa de Coruripe — Alagoas, promulgagdo de 05.04.1990 e ultima atualizagdo de
23.11.2016; nas Resolucbes do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, e considerando a necessidade de
promover a gestdo de documentos arquivisticos, bem como assegurar 0 acesso as informagfes neles contidas,
resolve expedir a seguinte,

INSTRUCAO

1. Os 0rgdos e entidades da Administracdo Publica do Poder Executivo Municipal deverdo observar os
procedimentos previstos na legislacdo em vigor e nesta | nstrugdo, quanto a gestdo de documentos arquivisticos.

2. S0 responsaveis pelo cumprimento desta I nstrucao:

2.1. a Secretaria Municipal de Administracéo — SEMAD e Secretaria Municipal de Cultura— SECULT, através do
Arquivo Pablico Municipal de Coruripe — Alagoas;

2.2. as Diretorias Gerais - DG, por intermédio das Diretorias Administrativas - DA ou Unidades equivalentes dos
Orgaos e entidades e das Comissdes de Avaliacdo e Gestdo de Documentos de Arquivo.

3. Paraosfins desta Instrugdo, sdo consideradas as seguintes definicoes:

3.1. Arquivo - conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou privada,
pessoa ou familia no desempenho de suas atividades independentemente da natureza do suporte.

3.2. Arquivo Corrente - conjunto de documentos, em tramitacdo ou ndo, que, pelo seu valor primario € objeto de
consultas frequentes pela entidade que o produziu, a quem compete a sua administracéo.

3.3. Arquivo Intermediario - conjunto de documentos procedentes de arquivos correntes, constituindo-se em objeto
de consultas esporadicas, para efeito administrativo e legal, e que aguardam a sua eliminagéo ou recolhimento para
guarda permanente, mas cujo direito de propriedade ainda pertence ao organismo que os originoul.

3.4. Arquivo Permanente - conjunto de documentos de valor histérico, probatério e informativo que deve ser
preservado, em carater definitivo, e custodiado pela Administragdo Publica, responsavel por torna-lo disponivel para
a pesqui sa académico-cientifica e para a comprovacao de direitos.

3.5. Atividades-fim - conjunto de operacfes que uma instituicdo leva a efeito para o desempenho de suas atribuicdes
especificas e que resulta na acumulacdo de documentos de carater substantivo para o0 seu funcionamento, também
chamada atividade finalistica.

3.6. Atividadessmeio - conjunto de operagdes que uma ingtituicdo leva a efeito para auxiliar e viabilizar o
desempenho de suas atribuigdes especificas e que resulta na acumulagdo de documentos de cardter instrumenta e
acessorio, também chamada atividade mantenedora.

3.7. Avaliacdo de Documentos - processo multidisciplinar de andlise que permite a identificagdo dos valores dos
documentos arquivisticos, para fins de definicdo de seus prazos de guarda e destinacéo.
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3.8. Ciclo de Vida dos Documentos - sucessdo de fases por que passam os documentos (corrente, intermediério e
permanente), desde 0 momento em que sdo produzidos até sua destinacdo final (eliminagdo ou guarda permanente).
3.9. Classificacdo de Documentos - organizacdo dos documentos de um arquivo ou colecdo, de acordo com um
plano de classificagdo, codigo de classificagdo ou quadro de arranjo, que identifica o contelido dos documentos
rel acionando-os ao 6rgéo produtor, a funcéo, a subfuncédo e a atividade responsavel pela producéo ou acumul agéo.
3.10. Codigo de Classificacdo - instrumento de trabalho, derivado de um Plano de Classificacdo, elaborado de forma
a sistematizar de maneira hierérquica os assuntos tratados nos documentos produzidos e recebidos por determinado
0rgédo ou entidade, no desempenho de suas atividades.

3.11. Comissdo de Avaliagao e Gestdo de Documentos de Arquivos — comissao constituida pelos 6rgéos e entidades,
formada por um grupo multidisciplinar, encarregado da avaliacdo de documentos de um arquivo, e responsavel pela
elaboracdo dos instrumentos de gestéo dos documentos publicos — “Plano de Classificacdo de Documentos— PCD” e
a“Tabela de Temporalidade de Documentos— TTD”, relativa as atividades-meio e fim.

3.12. Documento - unidade de registro de informages, qualquer que sgja o suporte ou formato.

3.13. Depdsito - local de guarda de documentos.

3.14. Dossié - conjunto de documentos relacionados entre si por assunto (agdo, evento, pessoa, lugar, projeto), que
constitui uma unidade de arquivamento.

3.15. Eliminagdo de Documentos - processo de destruicdo de documentos, em conformidade com os prazos
estabelecidos na TTD, que, na avaliacéo, foram considerados sem valor permanente.

3.16. Fundo Documental - conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia, sendo divididos em Fundo Aberto
— 0 qual podem ser acrescentados novos documentos em funcdo do fato de a entidade produtora continuar em
atividade; e Fundo Fechado — o qual ndo recebe acréscimos de documentos, em fungdo de a entidade produtora néo
Se encontrar mais em atividade.

3.17. Funcéo - conjunto de atividades que o Estado exerce para a concepcado dos seus objetivos, subdividindo-se em
duas categorias.

3.17.1. Direta ou Essencia - quando as atividades correspondem as razdes pelas quais foram criados os diferentes
Orgaos, entidades ou empresas, caracterizando as areas especificas nas quais atuam.

3.17.2. Indireta ou Auxiliar - quando possibilita a infraestrutura administrativa necessaria ao desempenho concreto e
eficaz de umafuncdo essencial.

3.18. Gestdo de Documentos - conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes a producdo, tramitacéo,
uso, avaiagdo e arquivamento de documentos em fase corrente e intermedidria, visando sua eliminagdo ou
recolhimento com vistas a racionalizacéo e eficiéncia administrativa, bem como a preservacdo do patriménio
documental de interesse historico-cultural.

3.19. Grupo - corresponde a primeira divisdo de um fundo de documentos acumulados por uma entidade
subordinada. Grupo seria a documentagcdo emanada dos 6rgaos de segunda escala hierarquica administrativa (ex: se
o fundo agrega documentos de uma secretaria, 0s grupos relinem os de seus departamentos).

3.20. Plano de Classificacdo de Documentos - instrumento utilizado para classificar todo e qualquer documento de
arquivos.

3.21. Prazo de Precaucéo - intervalo de tempo durante o qual o poder publico, a empresa ou qualquer interessado
guarda o documento por precaucdo, antes de eliminalo ou encaminhalo para guarda definitiva no Arquivo
Permanente.

3.22. Prazo de Prescricéo - intervalo de tempo durante o qual o poder publico, a empresa ou qualquer interessado
pode invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direitos eventualmente violados. O tempo de guarda dos
documentos serd dilatado sempre que ocorrer a interrup¢ao ou suspensdo da prescricdo, em conformidade com a
legislacdo vigente.

3.23. Recolhimento - operagdo pela qual um conjunto de documentos passa do Arquivo Intermediario para o
Arquivo Permanente, seguindo os procedimentos previstosem Lei.
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3.24. Série Documental - subdivisdo do quadro de arranjo que corresponde a uma sequéncia de documentos relativos
aumamesma funcgdo, atividade, tipo documental ou assunto.

3.25. Subfuncdo - agrupamento de atividades afins, quando cada subfuncdo corresponde a uma modalidade da
respectiva funcgéo.

3.26. Subgrupo — refere-se a subdivisdo de um grupo, utilizada em razéo de complexidade estrutural e/ou funcional
da entidade produtora de documentos.

3.27. Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD - instrumento de destinacdo, aprovado por autoridade
competente, que determina o tempo em que os documentos devem ser mantidos nos Arquivos Correntes e/ou
Intermediarios, indicando a época a serem eliminados ou recolhidos ao Arquivo Permanente.

3.28. Transferéncia - passagem de documentos do Arquivo Corrente para o Arquivo Intermediario, tendo como base
aTTD.

4. Compete a Secretaria Municipal de Administracdo — SEMAD e Secretaria Municipal de Cultura — SECULT,
através do Arquivo Publico Municipal de Coruripe — Alagoas:

4.1. compatibilizar a politica municipal de arquivos com as diretrizes e as normas estabelecidas pelo Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ, 6rgdo central do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR;

4.2. formular e propor a politica municipa de gestéo de documentos, como instrumento de apoio a administracdo, a
finangas, a cultura e ao desenvolvimento cientifico e tecnol 6gico;

4.3. estabelecer diretrizes basicas e procedimentos referentes a gestdo de documentos para os Arquivos Correntes e
Intermediarios dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica do Poder Executivo Municipal;

4.4. elaborar e disponibilizar os instrumentos basicos de gestdo de documentos, relativos as atividades-meio e fim,
como o “Plano de Classificagdo de Documentos da Administracdo Publica do Poder Executivo Municipa”, o
“Caodigo de Classificagdo de Documentos da Administragdo Publica do Poder Executivo Municipa”, e a“Tabelade
Temporalidade de Documentos—TTD”;

4.5. orientar a criagdo das Comissdes de Avaliacéo e Gestdo de Documentos de Arquivo de cada 6rgéo ou entidade
publica;

4.6. supervisionar e orientar 0 processo de andlise, avaliacao e selecdo dos documentos produzidos e recebidos por
meio das Comissdes de Avaliacdo e Gestdo de Documentos dos respectivos 6rgéos e entidades, tendo em vista a
destinacdo dos documentos para a guarda permanente e a eliminacdo dos destituidos de valor primério e/ou
secundéario;

4.7. avaliar e aprovar as TTD, relativas as atividades-fim e fim, elaboradas pelos érgéos e entidades, por meio das
respectivas Comissdes de Avaliagdo e Gestdo de Documentos de Arquivo;

4.8. aprovar e autorizar a eliminacdo de documentos oficiais e publicos;

4.9. quanto ao recolhimento de documentos:

4.9.1. conferir a*“Listagem de Recolhimento de Documentos’ e 0 “Termo de Recolhimento de Documentos’, assinar
e devolver 01 (uma) viaparao Arquivo Intermediario, dos 6rgaos ou entidades,

4.9.2. proceder a elaboracéo de arranjo dos fundos documentais seguindo o principio da proveniéncia;

4.9.3. elaborar instrumentos de referéncial/pesquisa;

4.9.4. atender aos consulentes,

4.9.5. garantir a conservagdo e a seguranca dos documentos.

5. Compete a Secretaria Municipa de Administracéo - SEMAD:

5.1. supervisionar a aplicacdo da normalizacdo da gestdo documental, nas fases corrente e intermediaria, do Poder
Executivo Municipal, de acordo com as orientacfes técnicas da Secretaria Municipal de Cultura— SECULT, através
do Arquivo Publico Municipal de Coruripe — Alagoas;

5.2. acompanhar, junto aos Orgdos e entidades da Administracdo Publica do Poder Executivo Municipal, o
cumprimento das normas pertinentes e desta Instrugdo, quanto as atividades relacionadas a gestdo documental, em
consonancia com as diretrizes do Arquivo Publico Municipal de Coruripe — Alagoas.
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6. Compete as Diretorias Gerais - DG, através das.

6.1. Diretorias Administrativas - DA ou Unidades equivalentes dos 6rgaos e entidades:

6.1.1. QUANTO A ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS NOS ARQUIVOS CORRENTES:

6.1.1.1. coordenar o Servico de Protocolo;

6.1.1.2. congtituir, através de Portaria do(a) Secretério(a) da Pasta, Comisséo de Avaliacdo e Gestdo de Documentos
de Arquivo, composta por: arquivista; profissional da érea de Administracdo, Direito, Contabilidade e Historia;
servidores vinculados ao campo de conhecimento de que tratam os documentos objeto da avaliagdo e o responsavel
pelas atividades do arquivo;

6.1.1.3. registrar, classificar e arquivar os documentos nos arquivos correntes tendo como referéncia o “Plano de
Classificagdo de Documentos da Administragdo Publica do Poder Executivo Municipal”;

6.1.1.4. atribuir o cédigo de classificagdo de documentos proposto pela Secretaria Municipal de Cultura— SECULT,
através do Arquivo Publico Municipal Coruripe — Alagoas, conforme o instrumento “Cadigo de Classificacdo de
Documentos da Administragdo Publica do Poder Executivo Municipal”;

6.1.1.5. observar se o documento contém 02 (dois) ou mais assuntos, pois, neste caso, ele devera ser arquivado no
conjunto documental que possuir maior prazo de guarda;

6.1.1.6. observar as orientacOes referentes aos procedimentos descritos na operacionalizagdo das atividades e
promover a divulgacdo das normas arquivisticas no ambiente institucional em parceria com a Comissdo da
Avaliagao e Gestéo de Documentos de Arquivo;

6.1.1.7. atender a demanda institucional e garantir 0 acesso aos documentos e processos, bem como as informagdes
neles registradas, com agilidade e confiabilidade;

6.1.1.8. assegurar a organizagdo, tratamento, armazenamento, controle, recuperagdo e acesso aos documentos e
processos constitutivos do seu acervo;

6.1.1.9. aplicar as TTD, relativas as atividades-meio, e fim;

6.1.1.10. encaminhar a “Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD”, relativa as atividades-meio e fim,
elaborada pela Comissdo de Avaliagdo e Gestdo de Documentos de Arquivo, para publicacgo no Diério Oficial do
Municipio, mediante Portaria do Dirigente do 6rgdo ou entidade, ap0s aprovacdo da Secretaria Municipal de Cultura
— SECULT, através do Arquivo Publico Municipal de Coruripe — Alagoas,

6.1.1.11. identificar e selecionar os documentos a serem eliminados, procedendo de acordo com o item 6.1.3., desta
Instrucéo;

6.1.1.12. verificar junto a0 6rgéo ou entidade de sua vinculagdo e respectivas unidades administrativas, quanto a
transferéncia para o Arquivo Intermedidrio dos documentos produzidos e recebidos, devidamente organizados,
acondicionados em caixa-arquivo (padrdo) e identificadas com etiquetas, contendo o nome do érgéo produtor, a
unidade produtora, a tipologia documental, as datas-limite e a referéncia a data de eliminagdo ou recolhimento do
documento, em conformidade com aTTD;

6.1.1.13. preencher os formularios “Termo de Transferéncia de Documentos’ e “Listagem de Transferéncia de
Documentos’, em 02 (duas) vias, relacionando os documentos que serdo transferidos para 0 Arquivo Intermediario;
6.1.1.14. transferir para o Arquivo Intermedi&rio do respectivo 6rgdo ou entidade, os acervos documentais
devidamente organizados, avaliados, higienizados, acondicionados, acompanhados das 02 (duas) vias dos
formularios “Termo de Transferéncia de Documentos’ e “Listagem de Transferéncia de Documentos’;

6.1.1.14.1. em caso de documentos que, apos finalizacdo do prazo de guarda no Arquivo Corrente, e ndo havendo
necessidade de guarda no Arquivo Intermediério segundo a TTD, recolhé-los diretamente para o Arquivo Publico
Municipal de Coruripe — Alagoas, acompanhados das 02 (duas) vias dos formularios “Termo de Recolhimento de
Documentos’, e “Listagem de Recolhimento de Documentos’, devidamente organizados, higienizados e
acondicionados.

6.1.2. QUANTO A ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS NOS ARQUIVOS INTERMEDIARIOS:

6.1.2.1. coordenar as transferéncias de documentos aos seus depositos,
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6.1.2.2. receber e conferir os dados de identificagcdo, das caixas-arquivo com os documentos transferidos dos
arquivos correntes, acompanhadas das 02 (duas) vias dos formularios “Listagem de Transferéncia de Documentos’ e
“Termo de Transferéncia de Documentos’, devidamente preenchidos, obedecendo aos critérios de identificagdo do
conteddo, prazos de guarda e data de eliminacéo e/ou recolhimento, conforme as TTD, relativas as atividades-meio e
fim;

6.1.2.3. custodiar os documentos transferidos dos arquivos correntes, obedecendo aos prazos de guarda,

estabelecidos nas TTD, relativas as atividades-meio e fim;

6.1.2.4. definir os instrumentos de busca dos documentos, manual e/ou automatizado;

6.1.2.5. atender as consultas e empréstimos de documentos, feitas pelos 6rgdos ou entidades depositantes e ao
cidaddo comum, obedecendo aos pré-requisitos legais,

6.1.2.6. aplicar as TTD, identificando os documentos a serem eliminados, procedendo a eliminacdo em
conformidade com o item 6.1.3., desta I nstrucéo;

6.1.2.7. aplicar as TTD, identificando os documentos a serem recolhidos ao Arquivo Permanente;

6.1.2.8. coordenar o recolhimento dos documentos para 0 Arquivo Permanente e proceder de acordo com o item
6.1.4., desta Instrucéo.

6.1.3. QUANTO A ELIMINACAO DE DOCUMENTOS:

6.1.3.1. identificar os documentos previstos para eliminagéo, de acordo com as TTD, relativas as atividades-meio e
fim;

6.1.3.2. preencher os formularios “Termo de Eliminacdo de Documentos’ e “Listagem de Eliminagdo de
Documentos’, em 02 (duas) vias, relacionando os documentos que serdo eliminados;

6.1.3.3. encaminhar a Secretaria Municipal de Cultura — SECULT, através do Arquivo Publico Municipa de
Coruripe — Alagoas o “ Termo de Eliminagdo de Documentos’, para a devida aprovagao e autorizagdo da eliminagao;

6.1.3.4. publicar, no Diario Oficial do Municipio - DOM, o “Edital de Ciéncia de Eliminacéo de Documentos’, que
tem por objetivo dar publicidade ao ato de eliminagdo dos acervos arquivisticos sob sua guarda, atendendo o prazo
de 30 (trinta) dias para possiveis manifestagdes do(s) interessado(s);

6.1.3.5. separar os documentos e proceder a sua eliminagéo por fragmentagdo manual ou mecanica com a supervisao
de um dos membros da Comisséo de Avaliagéo e Gestdo de Documentos de Arquivos e encaminhar para reciclagem;

6.1.3.6. eliminar os documentos, sejam eles oficiais ou publicos, com base nas TTD, referentes as atividades-meio e
fim, avaliadas e aprovadas pela Secretaria Municipal de Cultura— SECULT, através do Arquivo Publico Municipa

de Coruripe — Alagoas;

6.1.3.7. respeitar a avaliacdo de documentos como de valor permanente nas TTD, os quais ndo poderdo ser
eliminados, mesmo que microfilmados, conforme o art. 13, do Decreto Federal n° 1.799, de 30 de janeiro de 1996,

que regulamenta a Lel Federal n° 5.433, de 08 de maio de 1968, também, mesmo que digitalizados, conforme o art.

37, do Decreto Federal n°® 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamenta a Lel Federal n°® 8.159, de 08 de
janeiro de 1991.

6.1.4. QUANTO AO RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS:

6.1.4.1. preencher os formul&rios “Listagem de Recolhimento de Documentos’ e “Termo de Recolhimento de
Documentos’, respectivamente, em 02 (duas) vias,

6.1.4.2. encaminhar os documentos para a Secretaria Municipal de Cultura— SECULT, através do Arquivo Pablico
Municipal de Coruripe — Alagoas, juntamente com as 02 (duas) vias dos formul&rios “Listagem de Recolhimento de
Documentos’ e “Termo de Recolhimento de Documentos’, devendo retornar ao setor de Arquivo Intermediario 01
(uma) das vias devidamente assinada pela Secretaria Municipal de Cultura — SECULT, por intermédio Arguivo
Publico Municipal de Coruripe — Alagoas, com o registro da data de recol himento;

6.1.4.2.1. os documentos recolhidos deverdo estar organizados, avaliados, higienizados e acondicionados em caixas-
arquivo;
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6.1.4.2.2. os documentos que excedam ao padrdo convencional deverdo ser acondicionados em embalagens
adequadas as suas dimensdes, produzidas em material alcalino e os documentos audiovisuais, cartograficos,
micrograficos e informaticos deverdo ser acondicionados em estojos ou caixas de material sem acidez.

6.1.5. QUANTO A DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS:

6.1.5.1. Os projetos de digitalizacdo dever8o ser orientados por critérios previstos nos programas de gestéo
arquivistica de documentos e por analise de custo-beneficio, considerando-se 0s seguintes fatores principais:
6.1.5.1.1. prazo de guarda e destinacéo dos documentos, de acordo com as Tabelas de temporalidade de documentos
de arquivo, aprovadas pela Secretaria Municipa de Cultura— SECULT, através do Arquivo Publico Municipal de
Coruripe — Alagoas;

6.1.5.1.2. frequéncia e intensidade de uso dos documentos,

6.1.5.1.3. necessidade e possibilidade de integracéo de documentos digitalizados com outros sistemas,

6.1.5.1.4. custo do servico para a captura da imagem, classificagdo, descricdo e indexacdo, recuperacdo e
manutencao, incluindo mé&o-de-obra, infraestruturalégicaefisica;

6.1.5.1.5. custo de tratamento, armazenagem e acesso aps documentos convencionais a serem submetidos a
digitalizacéo.

6.1.5.2. A eliminacdo de documentos arquivisticos submetidos a processo de digitalizacdo sO devera ocorrer se
estiver prevista na Tabela de temporalidade de documentos oficializada pelo érgéo ou entidade, e autorizada pelo
Arquivo Publico do Estado.

6.1.5.2. Os documentos arquivisticos de guarda permanente ndo poder&o ser eliminados apds a digitalizacao,
devendo ser recolhidos ao Arquivo Publico do Estado ou preservados definitivamente pelo proprio érgéo
custodiador.

6.1.5.4. Os servicos de digitalizagdo de documentos deverdo prever:

6.1.5.4.1. atividades técnicas prévias de:

6.1.5.4.1.1. organizagéo, classificagao, avaliagdo e descrigdo de documentos;

6.1.5.4.1.2. preparacéo de documentos a serem digitalizados, sob supervisdo de profissional qualificado:
higienizagéo, desmetalizagdo e pequenos reparos,

6.1.5.4.2. utilizacdo, preferencialmente, de padrbes e formatos abertos e estaveis no mercado, definidos por
organismos nacionais e internacionais de ampla aceitagcdo e reconhecimento, para captura, manutencdo e acesso aos
documentos digitalizados;

6.1.5.4.3. equipamentos e tecnol ogias que assegurem resolugdo de imagem compativel com necessidades especificas,
6.1.5.4.4. interoperabilidade com outros sistemas;

6.1.5.4.5. procedimentos de registro e controle de midias;

6.1.5.4.6. controle de qualidade das imagens por meio de sua visualizagdo e impressao;

6.1.5.4.7. utilizagdo de sistema de indexagdo de imagens;

6.1.5.4.8. controle do processo de gravagao de imagens digitalizadas,

6.1.5.4.9. digitalizacdo de séries documentais e ndo de documentos isolados, levando-se em consideracéo o valor
probatorio ou informativo do conjunto;

6.1.5.4.10. condicdes adequadas para guarda e preservacdo das midias

6.2. Comissies de Avaliacdo e Gestéo de Documentos de Arquivo:

6.2.1. orientar, gerir e supervisionar as atividades relativas a organizagao, avaliacéo e selecdo dos documentos nos
arquivos correntes e arquivos intermediarios, e a eliminacéo e recolhimento de documentos, no ambito do respectivo
0rgdo ou entidade;

6.2.2. acompanhar, junto as unidades do respectivo érgdo ou entidade, a aplicacdo do disposto nesta Instrucéo;

6.2.3. elaborar e aplicar o “Plano de Classificacdo da Administracdo Publica do Poder Executivo Municipa” e as
TTD, relativas as atividades-meio e fim;
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6.2.4. conduzir o processo de avaliacdo e gestdo documental, elaborar e atualizar a TTD, relativa as atividades-fim e
encaminhar ao Arquivo Publico Municipal de Coruripe — Alagoas, através da Secretaria Municipal de Cultura —
SECULT, paraavaliacédo e aprovacao;

6.2.5. propor ao Arquivo Publico Municipal de Coruripe — Alagoas, através da Secretaria Municipal de Cultura —
SECULT, modificacOes cabiveis paraa TTD, relativa as atividades-meio e fim, sempre que necessario;

6.2.6. coordenar o trabalho de selecéo e preparacdo dos documentos a serem eliminados, deixando-os disponiveis
para eventuais verificagoes;

6.2.7. supervisionar as eliminagdes ou recolhimentos dos documentos, de acordo com o estabelecido nas TTD,
relativas as atividades-meio e fim;

6.2.8. presenciar a eliminacdo dos documentos.

7. Os Anexos referidos nesta Instrugdo encontram-se disponibilizados no seguinte endereco eletronico:
https.//transparencia.coruripe.al.gov.br/gestao-documental

8. A Secretaria da Administragdo — SEMAD decidira sobre as dividas e 0s casos omissos nesta | nstrucéo Normativa.
9. Esta Instrucdo entrara em vigor na data de sua assinatura, ficando revogadas as disposi¢cBes em contrario,
principalmente a Instrugdo Normativa SEMAD n° 3.001, de 05 de novembro de 2025.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORURIPE - ALAGOAS, 05 de novembro de 2025.

WANDERLEA SILVA NUNES
SecretariaMunicipal de Administracéo

Registro N°: 08019

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

OUTROS
RESOLUCAO AD REFERENDUM N° 16, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2025.

Aprova AD REFERENDUM, a Proposta de n° 36000021832/2025 para a construcdo de unidades de salde.

O PRESIDENTE DO CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE DE CORURIPE, no uso de suas
competéncias regimentais, e com base nalegislagio do Sistema Unico de Satide- SUS,

Considerando a Proposta de n° 36000021832/2025, no valor de R$ 28.636.000,00 (vinte e oito milhdes, seiscentos e
trinta e seis mil reais), para a construcéo das seguintes unidades de salide: 01(uma) UBS no Bairro Vassouras,
01(uma) UBS no Distrito Pindorama, 01(um) Centro de Atencéo Psicossocial — CAPS, 01(uma) Policlinica, e

01(um) Centro Especializado em Reabilitacdo -CER.
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Considerando que o valor a ser utilizado sera financiado através do Fundo de Investimento em Infraestrutura Social
—FIIS, criado pelaLei n° 14.947, de 02 de agosto de 2024, umainiciativa do Governo Federal operada pelo
BNDES, parafinanciar investimentos nas areas de politicas sociais, como salde e educagdo, sendo o seu principal
objetivo apoiar obras, aquisicao de equipamentos e veicul os destinados a ampliar e qualificar o atendimento em
salide para popul acéo.

RESOLVE:
Art. 1°- Aprovar AD REFERENDUM, a Proposta de n° 36000021832/2025, no valor de R$
28.636.000,00 (vinte e oito milhdes, seiscentos e trinta e seis mil reais), adquirido através
do financiamento FIIS, para a construcéo das unidades de salde, mencionadas no anexo |.

Hélio OliveiraMartins
Presidente do Conselho Municipa de Salde de Coruripe

Homologo nesta data, 06/11/2025, a Resolugéo n° 16, de 06 de novembro de 2025, nos termos da Lel n° 8.142, de 28
de dezembro de 1990 e da Resolugéo n° 453, do Conselho Naciona de Sallde de 10 de maio de 2012.

Maykon Beltréo Lima Siqueira
Secretério Municipa de Salde de Coruripe

Registro N°: 08018
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